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I. OO1ue nosoxeHus

VYnpasnenue 6yxrantepckoro yyera M (HHaHCOBOro KOHTpons (nanee — YmpaBieHHE)
ABNAETCA CTPYKTYPHBIM noAapasjefieHHeM (eaepanbHOro rocyaapcTBEHHOro 610MXeTHOro
oOpaszoBaTeNbHOr0  yupexaeHus  Bbicmero  obpasoBaHus  «ToMckuit  rocyaapcTBEHHBIH
nejaroruyeckuit yHusepcurer» (manee — YHuusepcuter, TITIY), neiicTByromiuM Ha OCHOBE
3akoHodarenscTBa P® B obnactu obpa3oBanus, 3akoHoaartenscTBa Poccuiickoit denepauuu B
obnacTH nepcoHaNbHbIX NaHHBbIX, YcraBa TITIY u npyrux jokanbHBIX HOPMAaTHBHBIX aKTOB
yHHBepcHTeTa, HacTosero [Tonoxenus.

II.  Llenu nesATenbHOCTH M 3a1a4y YrpaBiieHHUs

1. Lensio nesTrenbHocTH YmpaBneHus sBasercs obecniedyeHne  cobmioneHus
3aKkoHoaaTenbcTBa Poccuiickoit ®enepanun, HOPMAaTHBHBIX INpPAaBOBBIX AKTOB M HMHBIX AaKTOB,
perynupyomux GHHaHCOBO-X035CTBEHHYIO IEATENbHOCTh Y HHBEPCHTETA.

2. JIns nocTHxeHUs yKa3aHHOH Lenu YNpaBieHHEM BBINOJHSAETCS pELIEHHE CleAyIOLIHX
3ajad:

2.1. Opranuzanus y4yera pHHAHCOBO-XO35HCTBEHHOH AEATENBHOCTH Y HHBEPCHTETA;

2.2. OGecneyeHue MNpPaBHJIBHONO pAacXOMOBaHHA MNEHEXKHBIX CPEICTB M HCIIOJIb30BaHHS
MaTepHallbHBIX LIeHHOCTeI;

2.3. OOecneyeHue NOJMHOTBI U AOCTOBEPHOCTH OTpa)d€HHs COBEpLUEHHBIX (HPHHAHCOBO-
X03s1iicTBEHHBIX onepauuit B 6yxranrepckoM ydere U otyeTHocTH TITIY;

2.4. IlpenynpexnaeHne u npecedeHHe (PUHAHCOBBIX HapylleHHiH B npouecce (GHHAHCOBO-
X03HCTBEHHOH NEATENbHOCTH Y HUBEPCHTETA,

2.5. OcyuiecTBieHHe KOHTPOJIS 32 COXpaHHOCThIO HMyLecTsa TITIY.

III. ®ynkuuu YnpapieHus

1. ®opmuposanue yyetHoit noautuku TIITY.

2. ®opMHpoBaHHE NOJNHOH K NOCTOBEpHO# HHGOPMaLMH O XO3SHCTBEHHBIX MpoLieccax
(HHAHCOBBIX pe3yibTaTax AEsTeNbHOCTH YHHBEPCHTETAa, B YCTAaHOBJIEHHBIE CPOKH, KOHTpPOJb 3a
cobmoaeHneM CpoKoB JOKyMeHToo6opoTa.

3. IIpuMeHeHHe yTBEPHIEHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM NOPAJAKE THIOBBIX YHH(GHLUHPOBaHHBIX
¢opM nepBHYHOI YdeTHO#t MOKyMEHTaUuuH, CTporoe cobmiofeHue mnopsaka odOpMIEHHs 3Toit
JOKyMEHTalUMH, KOHTpPOJb 3a HaIM4YHeM M [ABHXXEHHEM MMYIIECTBa, HCMOJIb30BaHHEM
MaTepHaNbHBIX, TPYJAOBBIX U (PHHAHCOBBIX PECYPCOB B COOTBETCTBHH C YTBEPHIEHHBIM GIOIKETOM.

4. [IpunsaTHe Mep K MNpeAyNpexACHHIO HeloCTay, pacTpaT, M, APYTHX HapylleHHit H
3noynorpebienuit, yyactue B 0opopMIIEHHH NOKYMEHTOB IO HeJOCTayaM M XHMILUEHHSAM AEHEXHbIX
CPEACTB H TOBapHO-MaTepHalbHbIX LIEHHOCTEH.

5. ObGecneyeHne 3aKOHHOCTH CHHCaHMs c OyXraaTepckHX CYETOB HeAOCTa4, MOTepb,
ne6uTopckoif U KpeaUTOpPCKO#t 3aJ0/MKEHHOCTH.

6. Benenne kaccoBbIX omepanuit B COOTBETCTBHHM C VYkaszanusaMu banka Poccun
ot 11.03.2014 Ne 3210-YV «O mnopsiaxe BeaeHHs KacCOBBIX onepauuii IOpHAMYECKHMH JIHLAMH H
YNpOLUEHHOM MOpsJiKe BeAEHHS KacCOBBIX onepauuit HHAMBUAYaNbHBIMH NpeANpHHUMATENAMH H
cyObexTaMH MaJIoro npeANnpUHHMATENbCTBAY.

7. OpraHu3auus KOHTPOJIS ¥ YYET OCHOBHBIX CPEACTB, MaTepPHANIBbHBIX 3aNacoB, JEHEXKHBIX
cpeactB ¢enepanbHoro 6iomkera (cyOcuauH), ULENEBBIX CPEACTB, CPEACTB, MOJNYYEHHBIX OT
npeAnpUHHUMATENbCKO 1 HHOMH NMpHHOCsALIEH 10X0A AEATENbHOCTH.

8. [loaroToBka, cocTaBlieHHe M mNpeicTaBleHHe Oyxrantepckoif OTYETHOCTH B
COOTBETCTBHH C TpeGOBaHUAMH 3aKOHOAATENbCTBA.

9. Obecneyenne xpaHeHHs OyxraaTepckuX HOKYMEHTOB M OyxraiaTepckoro apxuba B
YCTaHOBJIEHHOM NOpsKe, B COOTBETCTBHH C YTBEPKAECHHOH HOMEHKJIAaTypoit ae.
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10. Hauucnenue, nepeuyncieHne HAJOrOBLIX H HHBIX IUIaTeXeH, KOHTPOJb MO pacyeTaM
c 6romxeramu (penepanbHbM, CyOhEeKTOB (eaepalui, MECTHBIMH) H TIp.

11. Ob6ecneyeHue NMpaBHUIBHOCTH H CBOEBPEMEHHOCTH PacyeTOB C MOCTAaBIUMKAaMH H
NOApSAMYHKAaMH B COOTBETCTBHH C 3aK/NIOYEHHBIMH JOrOBOPaMH.

12. OG6ecneuyenue yuyacTHs B pa3paboTke H OCYIUECTBIEHHH Mep, HampaBlIEeHHBIX Ha
nosbllieHHE 3(PGHEKTHBHOCTH HCMONB30BAaHUA (HHAHCOBBIX CPEINCTB, MX 3KOHOMHIO, B 4acTH
yCHJIEHHSl KOHTPOJIA 3a (MHAHCOBO-X03siicTBEHHOMH AesTenbHOCThIO TITIY.

13. OG6ecneyenne xpaHeHHs OyXranTepcKHX IOOKYMEHTOB, PErHMCTPOB YueTa, HHBIX
JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C JCATENLHOCTBIO OyXrantepHu 1 6yxrantepckoro apxmsa.

IV. CrtpykTtypa ynpasneHus

1. YnpaBneHue MOOYHHAETCS PYKOBOAHTENIO, YTBEPKAEHHOMY IUTAaTHBIM pPacnHCaHHEM,
CTPYKTYpOi yHHBEpPCHTETAa H/MIH NPHKa3oM pekTopa. ['naBHbli OyXxrantep HeceT OTBETCTBEHHOCTh
3a KayeCcTBO H CBOEBPEMEHHOCTH BBINMOJHEHHS 3amad H (yHKUHH, BO3JIOXKEHHBIX Ha YIpaBlieHHe
HacrosuM [NonoxeHueMm.

OO1ee pykoBoACTBO YpaBieHHEM OCYILECTBASET PEKTOP.

2. B cTpyKkTypy ynpaBieHHs BXOAAT:

— Oyxrantepus;
— OTAesn MaTepHalbHO-TEXHHYeCKOro obecneyeHus;
— OTaen no GIMKETHOMY YHETY H OTYETHOCTH.

3. Ctpyktypa VYnpaBieHHs YTBEpXKIAAeTCi B COOTBETCTBHH CO INTATHBIM paclHCaHHEM

YHHuBepcHTeTa.

V. BsaumogeiicTBHe YnpasieHus ¢ ApYrHMH CTPYKTYpHbIMH noapasaeneHusMu TITIY

1. HocTtiwxeHne Leneii, BHIMOJHEHHE BO3JIOKEHHBIX HacTtoswuM [lonoxkeHHeM 3amau H
¢yHkumii  YnpaBneHHe OCyLIECTBISET BO B3aUMOMEHCTBHH CTPYKTYpPHBIX Ioapa3sieleHHi,
BXOAALIUX B €ro cCOoCTaB, H BO B3aMMOJEHCTBHH CO BCEMH CTPYKTYPHBIMH MoOApa3sfefieHHIMU
YHHBEPCHTETA B LIEJIOM.

VI. IlpaBa paboTHHKOB YnpaBieHHs

PaGoTHHKM ynpaBieHHS Ui OCYLUECTBJIEHHS Lejeif, pelueHHs BO3JIOKEHHBIX 3ajay H
(GyHKUHi HMEIOT NpaBo:

1. 3ampamuBaTh OT pykoBoauTeneil W (MaHu) paGOTHHKOB CTPYKTYpPHBIX NOApa3saelieHHi
HeoOXoaHUMble IOKYMEHTHI, MaTepHaJlbl, HH()OpMaLHIo;

2. nonyyars NpH BBINOJHEHHH MOpPYYeHUH pPYKOBOACTBA HEOOXOAMMBIE MOSCHEHHS OT
pykoBoauTeneit U (1K) pabOTHHKOB CTPYKTYPHBIX NOJpa3aAeseHHif;

3. HCnoNB30BaTh B CBOEH AEATENBHOCTH HMEIOLHECS CPeACTBa H 060pyI0BaHHE;

4. mo nopy4eHHUIO rmaBHoro OyxranTepa M B mpeaeiiax CBOEif KOMIETEHUHH OCYLUECTBATh
opHUHANBHYIO NEPenHCKy C OpraHH3alHsMH 10 BONpOCaM CBOEi OeATENbHOCTH, HCMOJNB3Ys
yTBEpXKAEHHBIH B yHHBEpCHTeTe OlaHK MHCBMa;

5. pauMOHaNBHO pacnpenensTs Bo3JoxeHHble HactoswuM [lonoxkeHneM o6s3aHHOCTH
Mexay paGOTHHKaMH YNpaBleHHS B LeJAX NOCTHXEHHS MakcHMalbHoro 3dekra B mpoluecce
TPYAOBO#i NeATEeNbHOCTH;

6. BHOCHTb pDYKOBOACTBY MNpEMJIOXKEHHS [0 YIY4IIEHHIO H COBEpLIEHCTBOBAHHIO
opraHu3auuu paboT, OTHOCSLUHUXCH K KOMIIETEHIIHH YIIpaBJieHHs;

7. 10 TNOpYYEHHIO peKTOopa JaBaTh MOSCHEHHA pabOTHHKAM HHBIX CTPYKTYPHBIX
nozapasneNeHuil o BonpocaM, BXOSAIIHM B KOMIETEHLHIO Y IpaBJieHus;

8. He MPHUHUMATh K HCIIOJHEHHIO HOKYMEHTHI, KOTOpble HE COOTBETCTBYIOT TpeGOBaHHSM
JeiicTByIoLIero 3akoHoaarenbcTea PO;
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0. mpeacTaBnATh  PYKOBOAMTENIO  YHHMBEPCHTETa  MpEMJIONKEHHS O  HAJNIOXKEHUH
JUCHUIUIHHAPHBIX B3BICKAHHH Ha JIML, AOMYCTHBIUMX OQOpMIEHHE AOKYMEHTOB C HapyLIEHHEM
TpeboBaHMii neiicTBylollero 3akoHoaartenbcTBa P®d, HapyleHHe CpOKOB NpeloCTaBlEHHS
JOKYMEHTOB B YIpaBiieHHe, YTO MOBJEKI0 3a coboii HecBoeBpeMEHHOE OTpaX<€HHE Ha cHeTax
OGyxrantepckoro yuera U OTYETHOCTH, a TaK)Xe 3a HEJOCTOBEPHOCTb COJAEPXKALIMXCS B JOKYMEHTaX
CBEJICHHI.

VII. OtBercTBeHHOCTh pabOTHHKOB YNpaBaeHHs

1. Bcio MmonHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a CBOEBPEMEHHOCTb M KayeCcTBO BhIMNOJIHEHHS
3agay ¥ (QyHKUMH, BO3NOXKEHHBIX Ha YmpaBiaeHue HactosumM [lonoxenneM, 3a pauHoHaNbHOE H
apdexTHBHOE HCNONB30BaHHE MaTepHANbHBIX, (PHHAHCOBBIX M KaJPOBRIX PECYpPCOB, cOOMIONEHHE
paboTHHKaMH YmpaBiieHHs TPYJAOBOH M HMCIONHHUTENbCKON AMCUMIUIMHBI HECET HENOCPEACTBEHHO
['naBHblit 6yxrantep.

2. Ilopsmok npuBiedeHHs K OTBeTCTBEHHOCTH ['naBHoro Oyxrantepa ycraHaBIMBaeTCs
JEHCTBYIOLUMM 3aKOHOJATENbCTBOM, JOJDKHOCTHOM HHCTPYKLMEH, TpYAOBEIM JIOFOBOPOM,
NpHKa3aMH pacrnopsHKEHUSIMH PYKOBOJCTBAa YHHMBEPCHTETa M MHBIMH JIOKANbHBIMH HOPMaTHBHLIMH
aKTamH.

3. CreneHb OTBETCTBEHHOCTH pabOTHHKOB Y NpaBiieHHs, HX AOKHOCTHbIE 00SI3aHHOCTH H
NOpANOK TMNpHBJEYEHHS K OTBETCTBEHHOCTH pabOTHMKOB VYMpaBieHHs YCTaHaBJIHBAaETCH
NEeHCTBYIOINM 3aKOHOAATENbCTBOM, JOKHOCTHBIMH HHCTPYKUHSAMH pabOTHHKOB, HX TPYJAOBBIMH
J0roBOpaMH, MpHKa3aMH U pacropsHKEHHSIMH PYKOBOACTBA YHHBEPCHTETA H HHBIMH JIOKAIbHBIMH
HOPMaTHBHBIMH aKTaMH.

VIII. 3aKkmo4uTENBHBIE MTOJIOXKEHHUS

1. Hactosimee Ilonoxenne BcTynaer B CHJIy C MOMEHTa YTBEPXKAEHHS €ro MpHKasoM

pexrtopa TI'ITY.
2. BHeceHue H3MeHEHHWii W NOMONHEHMIT B HacTosulee [TonoxkeHue ocyluecTBiaseTCs
npukasoM pektopa TI'TIY.
3. IlpekpaleHue AeATENBHOCTH W JIMKBMAALUA YIpaBieHHs OCYLIECTBJSAETCS
npukasom pekropa TI'TTV. Fd
[Tpopekrop no HOVY ]| /{ﬂ% O.A. liIBabayap
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