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L. O061He noJsoXeHus

Otaen MarepHalbHO-TeXHHYecKoro obecneyenns (nanee — OTaen) ABSETCH CTPYKTYPHBIM
noapasfeneHueM YnpabieHHs GYXrajiTepckoro ydyera M (MHAHCOBOTO KOHTpois (enepanbHOro
rOCYJIapCTBEHHOro  GIOKETHOrO  0Opa3soBAaTENbHOTO  YUPEXIEHHs  BBICHIEr0. 0Opa3oBaHHs
«TOMCKHii rocynapcTBeHHBIH Meaaroruyeckuil yHusepcuteT» (manee — Yuuepcuter, TITIY),
NeiCTBYIOLIMM Ha OCHOBe 3aKkoHojarenscTBa P® B obmactu obOpazoBaHMs, 3aKOHOXATENHCTBA
Poccuiickoit Memepauun B 065acTH NepcoHaNbHBIX JaHHbIX, Ycrasa TITIY, sokanbHbIX
HOPMaTHBHLIX aKTOB Y HUBEPCHTETa, HacToswero [lonoxeHus.

II. Llenu nestenbHocTH M 3aaaun Otaena

1. Llensio nearensHocTH OTnena sBnserca obecneuenue TITTY HeoOXomaMMBIMH 1A
ero Xo3sicTBEHHON HOeATeJIbHOCTH MaTepHalbHBIMH pecypcaMH H HX palHOHalIbHOE
HCIOJIb30BaHHE,

2. Ina poctikeHHUs yka3zaHHO#H uenu OTHenoM BBINOMHSAETCA pelleHHe CleAYIOLUX
3ajav;

2.1. OpraHu3anus NOCTaBOK TOBapHO-MaTepHaNbHbIX LIEHHOCTE# AN YHHBepCHTETA.

2.2. OcywmectBiieHHe B Ipeleliax CBOHMX IIOJIHOMOYHH KOHTpOJNA  KauyecTBa
MaTepHalbHBIX LEHHOCTEH, IMOCTaBJIAEMBIX YHHBEPCHTETY, Ha COOTBETCTBHE TpeOOBaHHAM
CTaHAApTOB, TEXHHYECKHMM YCJIOBHSAM, NpaBHJIaM, IMOJIOXKEHHUAM H IpPYrHM HOPMaTHBHBIM
aKTam.

III. ®yuxkuun otaena

1. Opranuzauus obecrneyeHHss yHUBEpCHTETa HEOOXOAMMBIMH Il €r0 X035iCTBEHHOI!
JeATEIbHOCTH MaTepHaibHBIMH PECYPCaMH, HX pallHOHANIbHOE HCNOJIb30BAHHE.

2. Ob6ecneuyeHHe NOAroTOBKH AOKYMEHTOB [Jii MPOBEAEHHA 3aKyMOYHBIX Mpoueayp,
COrJlacOBaHHE YCJIOBHIi M CPOKOB NOCTaBOK BO B3aHMMOAEHCTBHHM C KOHTpaKTHO#H ciyx6oit
YHHBEpPCHTETA.

3. O6ecneyeHne H OCYLIECTBJIEHHE KOHTPOJIA 10 J0CTaBKe MaTepHaJIbHbIX PECYpPCOB B
COOTBETCTBHH C NpPedyCMOTPEHHBIMH B JIOFOBOpax CpOKaMH, KOHTPOJIb HX KOJHYECTBa,
KayecTBa H KOMIUIEKTHOCTH M XpaHEHHE Ha CKJ1aJaX YHHBEPCHTETA.

4. OGOecrieyeHHe KOHTpOJiA 3a COCTOSHMEM  MaTepHalbHBIX  3amacoB H
KOMIUJIEKTYIOIIMX H3AE/IMH, XPaHAIMXCS Ha CKJIajie YHHBEPCHTETa.

5. Opranuzauus pa6GoTbl CKJIAACKOr0 XO03fiCTBAa, MPHHATHE MeEp MO COOMIOACHHIO
HEOOXOAHUMBIX YCIIOBHH XpaHEHHS.

6. OpraHusaums y4yeTa ABH)KEHHA MaTepHasbHBIX 3amacoB Ha CKIale YHHBEPCHTETA,
NPHHATHE y4acTHs B IPOBEACHHH HHBEHTapH3alMH MaTepHaIbHBIX LEHHOCTEH.

7. OcyllecTBiIeHHE B COOTBETCTBHH C 3aKOHoAaTeNbcTBOM Poccuiickoi denepauuu
paGoThl 0 KOMIUIEKTOBAHHIO, XPAHEHHIO, YUETY H MCIOJIb30BaHHIO apXHBHBIX JOKYMEHTOB,
obpa3oBaBIIMXCs B X0€ AEATEILHOCTH OTAEA.

IV.  Crpykrypa oTaena

1.  Otmen nomunHseTCs pPYKOBOAMTEMO, YTBEPXAEHHOMY IUTAaTHbIM paclHCaHHeM,
CTPYKTYpPO#t YHHUBEPCHTETA H/HIIH NIPHKa30M peKTopa. 3aBelyIOlHtii CKJIaIOM HECET OTBETCTBEHHOCTD
3a Ka4yeCTBO M CBOEBPEMEHHOCTb BBITIOJIHEHHA 3amay M (QyHKumMii, Bo3NOXeHHBIX Ha Otgmen
HacroswuM [Tonoxenuem.

OO6iee pyKOBOACTBO OCYLIECTBIISET [T1aBHbIH OyXrairep.

2.  Crpyktypa Ortnena yrTBepkJAaeTcs B COOTBETCTBMH CO IUTAaTHRIM pacmuCaHHEM
yHHBEpCHTeTa,
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V. Bsaumoneiicteue OTaena ¢ ApyruMH CTPYKTYpHbIMHU noapasaenenusamu TTTIY

Ortzen pocTibkeHHe Liefiei, BBIMOJHEHHE BO3JIOKEHHbIX Ha Hero HacroswmM IlonoxeHneM
3aga4y U QYHKUHI OCYILECTBNAET BO B3aHMOAEHCTBUH CTPYKTYPHBIX MOApAa3feNieHHi, BXOAAIIHMX B
cocraB YnpasneHus GyxranTepckoro yuera ¥ ¢HHaAHCOBOrO KOHTpOJS, B COCTaB KOTOPOrO BXOJMUT
OTZIeN, H BO B3aUMOJEHCTBHH CO BCEMH CTPYKTYPHBIMH NOZApa3fie/IeHHsIMH Y HUBEPCHTETA B LIEJIOM.

VI.  IlpaBa pabotHukoB Otaena

Pa6otuukn Otaena Juid ocyuiecTBieHHs (YHKUMH, pelleHHs BO3JIOXKEHHBIX 3a1a4 HMEIOT
npaso:

1. 3anpaimMBaTh OT pyKOBoAMTENEeH HMAM pabOTHHKOB CTPYKTYPHBIX NOApa3fcieHHit
Heob6XoAHMbIe JOKYMEHTBI, MaTepHaJibl, HHGOPMaLHIO;

2. nonyyatb NpH BBINOJHEHHH MNOpPY4YEHHUN PpYKOBOACTBA HEOOXOAMMBIE MOSACHEHHS OT
pykoBoauTeneit uinH pabOTHHKOB CTPYKTYPHBIX NOApa3feNieHHH;

3. HCrI0MB30BAaTh B CBOEH AeATEIHHOCTH HMEIOILMECs CPeCTBAa H 060pyA0BaHHE;

4. no nopy4eHHIO riaBHoro Oyxrairepa M B IpeAenax CBOEH KOMIETEHLUHH OCYLIECTBIATh
obHUHANBHYIO MEpPEeNuCKy C OpraHu3alMsAMH [0 BONpPOCaM CBOEH JEATENIbHOCTH, MCIONb3Ys
YTBEpXEHHBI B YyHUBEpcHUTETE O1aHK NMHCHMa;

5. palMOHANBHO pacnpeenaTh BO3JIoXeHHbIe HacToALMM [lonoxxeHneM 0643aHHOCTH MEXIY
paboTHHKaMH OTAeNa B LeENAX [OOCTHKEHHs MaKcHManbHOro s¢dexkra B Mnpouecce TpyaoBoOi
JeATENbHOCTH;

6. BHOCHTBb PYKOBOZACTBY NpEUIOKEHHS 10 YJIYHIIEHHIO H COBEPLICHCTBOBAHHIO OpraHH3alliH
paboT, OTHOCAIMXCS K KOMIIETEHLIMH OTAENa;

7. naBaTh TMOACHEHHs pabOTHHKAM MHBIX CTPYKTYPHBIX MOApa3/iefIEeHHH IO BOMpocaM,
BXOISAIIMM B KOMIETEHLHIO OTAENA;

8. mo nmnopyyeHHi0 rnaBHOro OyxranTepa pAaBaThb [OSICHEHHS pabOTHHKaM HHBIX
CTPYKTYPHBIX NOJpa3JeNeHHit 10 BompocaM, BXOAIIMM B komnereHuuio Otaena.

VII. OtBeTcTBEHHOCTb pabOTHHKOB OTAENA

1. Bcio MoAHOTY OTBETCTBEHHOCTH 32 CBOEBPEMEHHOCTE H KayecTBO BBIMOJHEHHs 3a/1ay
H ¢yHkuuii, Bo3noxeHHbIXx Ha Otaen HactoswuM IlonoxeHuneM, 3a pauHoOHaJIBHOE H
3¢¢eKTHBHOE HCIOJB30BaHHE MaTEpHaJIbHBIX, (HHAHCOBBIX H KaJpPOBRIX PeECYpCOB,
cobmonenne paborHukamu OTaena TpPydoBOH M MCIOJHUTENBCKOH OMCUMIUIMHBI HeCeT
HEMOoCpeACTBEHHO 3aBeAyIOLIHIi CKNagoM.

2. lTopsanok  mpuBieYeHHs K  OTBETCTBEHHOCTH  3aBEHYIOLIEr0  CKJIaaoM
yCTaHaBJMBaeTcsi  AEHCTBYIOLIMM  3aKOHOAATEJIbCTBOM, JO/DKHOCTHOH  HHCTPYKUMEH,
TPYJOBLIM JOrOBOPOM, NPHKa3aMH H pacropsiKeHHAMH pPYKOBOJACTBA YHHMBEPCHTETa M (HJIH)
MHBIMH JIOKAJIbHBIMH HOPMAaTHBHBEIMH aKTaMH.

3. CreneHp OTBETCTBEHHOCTH paboTHHKOB OTaena, UX AO/MKHOCTHbIE 00A3aHHOCTH H
NOpsAfOK TMpHBJIEYEHHA K OTBETCTBEHHOCTH paborHukoB OTaena ycTaHaBIHBAa€TCs
NEeHCTBYIOIUUM 3aKOHOAATEJILCTBOM, MAO/DKHOCTHBIMH HHCTPYKLHMAMH pabGOTHHKOB, HX
TPYJOBBIMH JOrOBOpaMH, NMpUKa3aMH U pacnopsHKEHUsAMH PYKOBOJACTBA Y HUBEPCHTETA U (HJIH)
HMHBIMH JIOKaJIbHBIMH HOPMaTHBHBIMH aKTaMH.

VIII. 3akmiouHTenbHEIE MTOJ0XKEHHS

1. Hactosuee ITonoxeHne BcTymaer B CHJly C MOMEHTa YTBEp)KIEHHS €ro NMpHKa3oM
pexropa TI'TTY.

2. BHeceHHe u3MeHeHHWit W AonojiHeHWii B Hactosumee [lonoxxeHne ocymecrtBnsercs
npuka3omM pexkropa TI'TIY.
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3. [Ipekpauienne neATensHOCTH M nukpuaauus Othena OCYLIECTBIAETCA MNPHKa3oM
pektopa TT'IIVY.

Hpopexrop no HOY ] O.A. llIabayap
[naBHetii 6yxranrtep C.B. I'ypauna
Hauaneuuk YOIIB _// T.IN. MatiokeBuy
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